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Membros Convocado 

Fernando Cunha X 

João Gonçalves X 

Jorge Costa X 

Mário Martins X 

Miguel Lopes X 

Pedro Silva X 

Tiago Marques X 

Tiago Reis X 

 

 

 

 

Preparação prévia Responsável 

I 
Leitura da documentação relativa a gestão de projetos e 
teamwork, disponível nos conteúdos da disciplina 

Equipa 

II Pesquisa individual de plataformas de gestão de projetos Equipa 

 

 

 

Ordem de trabalhos 
Duração 
prevista 

Responsável 

I 
Discussão da lista de preferências dos 
projetos anteriormente escolhida 

35min Equipa 

II 

Definição de regras internas relativas à 
realização de reuniões: convocatórias, 
atas e todo o tipo de documentação 
periódica 

30min Equipa 

III 
Definição dos templates para toda a 
documentação periódica 

15min Equipa 

IV 
Discussão e definição de plataformas de 
apoio ao projeto 

10min Equipa 

V 
Discussão e listagem dos conteúdos a 
introduzir no manual de qualidade 

30min Equipa 
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