Ata 3

Data: 8/marc¢o/2012, pelas 14h30
Animador: Jodo Moura

Relator: André Silva

Participantes:

YV VYV VYV

André Silva » José Queirds
Carlos Queirds » Luis Afonso

David Carvalho » Ricardo Calgardo
Emanuel Fonseca » Ricardo Ferreira
Jodo Moura » Ricardo Rodrigues

Ordem de trabalhos:

Disponibiliza¢cdo dos contactos de cada elemento no repositério da Dropbox.
Discussdo sobre os pontos a constar no Manual de Qualidade e sua
estruturacao.

3. Definicdo da data de apresentacdo a equipa do material pesquisado sobre o
tema.
Especificacdo da periodicidade das avalia¢des internas da equipa.

5. Atribuicdo do cargo responsaveis pela elaboracdo dos relatérios semanais.

6. Inicio da elaboracdo do relatdrio semanal.

Conclusdes:

» Criacdo de um template para a avaliagdo dos elementos da equipa;

» Integracdo do critério pontualidade de entrega de tarefas dentro do prazo
estabelecido no critério teamwork;

» Definicdo dos cargos atribuidos na equipa: os elementos David Carvalho e

Carlos Queirds ficaram responsaveis por elaborar os relatérios semanais.

Préxima reunido: 12/mar¢o/2012, pelas 10h30.

Documento revisto por: José Queirds




