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Participantes: 
 

 André Silva 

 Carlos Queirós 

 David Carvalho 

 Emanuel Fonseca 

 João Moura 

 José Queirós 

 Luís Afonso 

 Ricardo Calçarão 

 Ricardo Ferreira 

 Ricardo Rodrigues 

 

Ordem de trabalhos: 

1. Disponibilização dos contactos de cada elemento no repositório da Dropbox. 

2. Discussão sobre os pontos a constar no Manual de Qualidade e sua 

estruturação. 

3. Definição da data de apresentação à equipa do material pesquisado sobre o 

tema. 

4. Especificação da periodicidade das avaliações internas da equipa. 

5. Atribuição do cargo responsáveis pela elaboração dos relatórios semanais. 

6. Início da elaboração do relatório semanal. 

 

Conclusões: 

 Criação de um template para a avaliação dos elementos da equipa; 

 Integração do critério pontualidade de entrega de tarefas dentro do prazo 

estabelecido no critério teamwork; 

 Definição dos cargos atribuídos na equipa: os elementos David Carvalho e 

Carlos Queirós ficaram responsáveis por elaborar os relatórios semanais. 
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